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LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS
ORGANIZACINIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Sie nuostatai reglamentuoja Lietuvos moksly akademijos (toliau — LMA) Organizacinio
skyriaus (toliau — OS) uzdavinius, funkcijas ir darbo organizavima.

2. OS yra LMA struktiirinis padalinys, kuris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
jstatymais, pojstatyminiais teisés aktais, LMA statutu, LMA prezidiumo nutarimais, LMA
prezidento jsakymais bei Siais nuostatais.

Il SKYRIUS
OS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

3. OS vykdo Siuos uzdavinius ir funkcijas:

3.1. organizuoja LMA statuto nuostaty, LMA nariy visuotiniy susirinkimy bei LMA prezidiumo
nutarimy jgyvendinima, organizuoja bendraakademinius mokslinius ir kitus renginius;

3.2. rengia LMA strateginj veiklos plana,

3.3. rengia LMA prezidiumo vardu skelbimus, informacing medziaga apie LMA veikla bei
metines ataskaitas, archyving medziagg ir uz tai atsako;

3.4. rengia ir tvarko LMA nariy ir LMA vadovybés rinkimy dokumentus bei organizuoja
rinkimus;

3.5. sukvie¢ia LMA narius ir dalyvius j LMA susirinkimus bei kitus renginius;

3.6. skelbia LMA ir kity premijy, stipendijy konkursus;

3.7. organizuoja tarptautinio mokslinio bendradarbiavimo sutar¢iy projekty rengima ir juy
jgyvendinimg, atvykstanciy ir iSvykstanciy mokslininky dokumentacijos, susira$in€jimo su jais
rengima, uzsienieciy buities problemy sprendima,

3.8. kuruoja valstybinés reik§més LMA archyva, kontroliuoja jo darba;

3.9. kontroliuoja LMA nariy byly tvarkyma ir uz jas atsako;

3.10. uztikrina, kad buty meniskai apipavidalinta vieSoji LMA informacija, kuruoja vaizding LMA
interneto svetainés medziaga,;

3.11. informuoja ziniasklaida bei moksling bendruomeng apie svarbiausius LMA veiklos
rezultatus, organizuojamus renginius, nariy rinkimus ir t. t.;

3.12. vykdo renginiy LMA salése priezitra;

3.13. sprendZia LMA kompiuterinés infrastrukttros klausimus;

3.14. rengia, derina, kontroliuoja LMA Dokumentacijos plang, nuolat ir ilgai saugomy byly
apyrasus, jy tgsinius;

3.15. renka ir archyvuoja duomenis, dokumentus apie LMA veiklos istorija;

3.16. rengia dokumentus ir organizuoja LMA nuolat ir ilgai saugomy dokumenty byly apyrasus, jy
tesinius;

3.17. i8duoda archyvines pazymas ir dokumenty kopijas;

3.18. komplektuoja, tvarko, apskaito ir saugo informacijos iStekliy fonda; uztikrina perduoty
archyviniam saugojimui dokumenty tvarkyma, kaupima, saugojima, naudojima bei perdavimg
valstybiniam saugojimui teisés akty nustatyta tvarka;

3.19. uztikrina LMA informacinés ir komunikacinés sistemos funkcionavimg ir sauguma,
organizuojant jos materialyjj ir informacinj palaikyma, apskaitg, tinkama programings ir techninés
jrangos naudojima



3.20. koordinuoja informaciniy technologijy diegima, informaciniy rysiy sistemy projektavimg ir
plétra, duomeny baziy kiirimg ir tvarkyma;

3.21. organizuoja ry$io, iSorinio ir vidinio tinklo darbo parametry nustatymg ir jy priezitira;

3.22. uztikrina asmens duomeny teisinés apsaugos ir kitos neskelbtinos informacijos saugumo
priemoniy jgyvendinima;

3.23. vykdo pavestas funkcijas, susijusias su informaciniy sistemy saugumu;

3.24. kuria reikalingg programing jrangg arba organizuoja programinés jrangos jsigijima;

3.25. uztikrina technines galimybes naudotis LMA informacinémis sistemomis;

3.26. konsultuoja LMA darbuotojus kompiuterinés technikos, programinés jrangos naudojimo
Klausimais;

3.27. uztikrina tinkamg LMA posédZziy, visuotiniy susirinkimy, konferencijy jrasy administravima.
3.28. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

4. Organizacinio skyriaus darbuotojai, siekdami skyriui nustatyty uzdaviniy ir atlikdami jiems
pavestas funkcijas, turi teise:

4.1. gauti i§ LMA skyriy informacija, teisés akty projektus ir kitus dokumentus bei duomenis,
kuriy reikia uzduotims ir pavedimams vykdyti;

4.2.  dalyvauti LMA prezidiumo posédziuose ir pasitarimuose, darbo grupiy veikloje;

4.3. pagal kompetencijg dalyvauti renginiuose (pasitarimuose, konferencijose, seminaruose,
stazuotése ir pan.);

4.4. pagal kompetencija palaikyti rySius su Lietuvos ir wuzsienio institucijomis ir
organizacijomis tarptautinio bendradarbiavimo tikslais;

45.  kelti kvalifikacija;

4.6. teikti LMA vadovybei pasiiilymus dél skyriaus darbo tobulinimo.

5. Skyriaus darbuotojai privalo:

5.1. laikytis Konstitucijos ir jstatymy, gerbti Zmogaus teises ir laisves, tarnauti visuomenes
interesams;

5.2. laikytis teisés aktuose nustatyty veiklos etikos principy ir taisykliy, vengti vieSyjy ir
privaciy interesy konflikto, nepiktnaudziauti tarnyba;

5.3. tinkamai, laiku atlikti ir atsiskaityti uz pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, LMA
vadovybés pavedimus pagal Siuose nuostatuose iSvardytas funkcijas;

5.4. tobulinti kvalifikacija ir profesing kompetencija;

5.5. laikytis LMA vidaus tvarkos taisykliy;

5.6.  bendradarbiauti ir keistis informacija su kity LMA skyriy padaliniy darbuotojais.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE
6. Organizaciniam skyriui vadovauja skyriaus vadovas, kuris pavaldus LMA prezidentui.
7. Skyriaus vadovas:

7.1.  organizuoja skyriaus darbg — paskirsto uzduotis skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy
vykdyma, uztikrina darbo drausme ir atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma
laiku ir tinkamai;

7.2.  organizuoja skyriaus pasitarimus, prireikus pagal savo kompetencija priima sprendimus
diskutuotinais skyriaus veiklos klausimais;

7.3.  teikia LMA vadovui pasitlymus dél skyriaus veiklos tobulinimo, darbuotojy skatinimo;
7.4. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio LMA vadovybés pavedimus ir
uzduotis skyriaus veiklos srityje.



8. Skyriaus vadovui nesant, jj pavaduoja kitas LMA vadovo jsakymu paskirtas skyriaus
darbuotojas.

9. Skyrius organizuoja savo darbg pagal LMA prezidento patvirtintus skyriaus nuostatus.

10. Skyriaus darbuotojai atsako uz paskirty uzduoiy jvykdyma ir pareigybés aprasyme
nustatyty funkcijy atlikimg laiku ir tinkamai teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. OS nuostatai jsigalioja juos patvirtinus LMA prezidentui ir paskelbus LMA interneto
svetaingje.
12. Sie nuostatai gali biiti kei¢iami LMA prezidento jsakymu.



